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INTRODUCTION

Ce rapport a pour but de donner la méthodologie a suivre pour la rédac-
tion des rapports. Ainsi, toutes les étapes préparatoires seront vues. Il s'agit des

points suivants :

Délimiter le sujet

Elaborer un plan de travail

Choisir les matériaux

Rédiger un plan détaillé

Chaque élément faisant partie du rapport sera abordé et, dans certains

cas, un exemple lillustrera. Ces éléments sont les suivants :

Les pages préliminaires

L'introduction

Le développement

La conclusion

Les pages annexes



Un chapitre du rapport est consacré aux principales regles de mise en

pages. Les thémes suivants y sont traités :

e Saisie

Marges

Interlignes

Pagination

Citations

Nous espérons ainsi offrir a tous ceux qui ont & rédiger des rapports un

outil de référence dans lequel ils peuvent trouver réponse a leurs questions.
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